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PLAN DE
RETORNO
FASE 1

Mayo 2020.

El plan de retorno prudente al trabajo en RTVMelilla se rige por 5 principios:
1. Retorno Prudente velando siempre por la salud de las personas.

2. Retorno Gradual en funcion de las fases de desescalamiento en la
Ciudad Auténoma de Melilla.

3. Turnos estancos de trabajo.

4. Medidas de seguridad e higiene. Estrictos controles de seguridad e
higiene en centros de trabajo.

5. Protocolos de identificacion temprana.

Yeray Diaz
Gerente de RTVMelilla.
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En RTVMelilla nuestra prioridad es la salud de las personas, y por tanto,
la incorporacion a los puestos de trabajo se realizara de una forma prudente,
tanto por la salud de nuestros equipos, como la de las personas que
colaboran con nuestro medio. ‘

+ Se realizara una gestion dinamica, sin plazos preestablecidos, para
habilitar gradualmente el retorno de los empleados atendiendo al
desarrollo de las fases de desescalada en nuestra ciudad, tanto en la
redaccion como en el platd de Carlos V y administracion de una forma
dinamica y atendiendo a la necesidad de producciéon de TVMelilla.

* Aplicaremos protocolos para garantizar la salud de las personas que
trabajan en nuestras sedes y oficinas. Solicitando a cada empleado
susceptible de ser vulnerable ante COVID-19 y aplicando el protocolo -

marcado por el Servicio de Prevencion de Riesgos Laborales de nuestra
mutua.

- Se atendera, en la medida de lo posible, a las circunstancias
personales a través del teletrabajo y turnos de jornada reducida.

- Se reanudara de forma progresiva la producciéon propia. Se
monitorizara de forma clave los datos que permitan ir retomando la
produccion propia con seguridad.
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La jornada laboral sera de 5 horas para técnicos, redactores y personal de
administracion y que se dividira en dos grupos de trabajo estancos, uno de
manana y otro de tarde y fin de semana.

El turno que esté de mafiana del 11 al 17 de mayo, la semana del 18 al 24
estara de tarde y al revés.

Horario de redactores:

El horario del turno de manana sera de 09:00 a 14:00 horas.

El horario del turno de tarde sera de 16:00 a 21:00 horas de lunes a
viernes.

La asignacion de redactores a servicios informativos la realizara la
Subdireccion de informativos el dia 11 a las 09:00 horas en la redaccién del
cargadero.

La asignacion de redactores al equipo de Marketing y RR.SS la realizara su
coordinador el lunes a las 10:00 horas en Carlos V.

-Redactor noticas RRSS.

-Redactor WEB.

-Redactor promocionales.
Horario de técnicos:
El horario del turno de mafiana sera de 09:00 a 14:00 horas.
El horario del turno de tarde sera de 16:00 a 21:00 horas.

Excepciones:

El turno de montadores de informativos lo establecera el coordinador
de técnicos en base a las necesidades que requiera el servicio y nunca
superior a 5 horas.

Los técnicos que estuvieran contratados a media jornada reduciran su
jornada laboral en 1/3.
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Horario de administracion:

El horario de administracion sera de 09:00 a 14:00 horas de lunes a viernes.

Teletrabajo:

Se adoptaran las medidas para que las personas que puedan realizar
teletrabajo puedan realizarlo desde su domicilio sin ninguna merma en su
productividad.

Poblacién de riesgo COVID-19:

Tal y como se solicitd en las circulares 6 y 8 de 2020, las personas que
pudiendo ser poblacion de riesgo frente al COVID-19 tienen hasta el dia 11
para presentar el certificado de patologias.

El pr6ximo dia 11 la gerencia, el responsable de PRL y representantes
sindicales de RTVMelilla valoraran cada caso en funcién de la tabla remitida
por la mutualidad de riesgos en el ambito de trabajo para personas
vulnerables.

El mismo dia 11 se les comunicara a las personas que hayan presentado el
certificado de patologias la resolucidon sobre su incorporacion o no al puesto
de trabajo.

Si el trabajador o trabajadora, siguiendo los criterios de la mutua, no pudiese
incorporarse a su puesto de trabajo, debera presentar la baja medica.
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ANEXO V: GUIA DE ACTUACION PARA LA GESTION DE LA VULNERABILIDAD Y EL RIESGO EN AMBITOS NO SANITARIOS O SOCIOSANITARIOS

Grupos vulnerables Patologiacontrolada | Patol gia desc __-_ = ___ tommb«lidad > 2 aspectos
Exposicion laboral NR1 NR2 | NA3 | NR4 | Nm1 R2 | NR3 NR& | NRL | NRz | NR3 | NR4 |
Enfermedad cardiovascular/HTA i 1 T 1 3 | 1 3 3 3
Diabetes | 1 2 2 1 3 : o 3 E] ]
Enfermedad pulmonar crénica | 5 1 Z 5 1 3 ¥ =i F 3 3
Inmunodeficiencia {23 3 B 1 5

Cancer en trataniiento activo | 1 i %

i_ _________ Sin patologia Patologia controlada _Patologia descompensada |

| Mayores de 60 afios | 1 [ 1 1 [EEEh B 1
: [ Sin ;::;T;T::i:::: i | Con complicaciones o comorbilidades .

b=

[Embarazo _ [Ty TRESTTSAEETE T

NR1 (Nivel de riesgo 1): Similar a riesgo comunitario, trabajo sin contacto con personas sintomaticas
NR2 (Nivel de riesgo 2): Trabajo con posibilidad de contacto con personas sintométicas, manteniende la distancia de seguridad y sin actuacidn directa sobre ellas
NR3 (Nivel de riesgo 3): Asistencia o intervencidn directa sobre personas sintométicas, con EP| adecuado y sin mantener la distancia de seguridad

NR4 (Nivel de riesgo 4). Profesionales no sanitarios que deben realizar maniobras generadoras de aerosoles, como por efemplo RCP

1~ {No p!ecrsn ni 1daplacmn ni camblo de puesto, permanece ensua ral Inb-:unl

2 Continuar actividad laboral. Iﬂ&ie reahzar tarens o miticas :c-ﬁ EP!; 1dccu5.gos__ V. |
Puede continuar actividad laboral sin contacto con personas sintomiticas. Si rmpnsnbuildad tramitar PREL o IT como Trabajador Espe-"nlmnme

Sensible.

Precisa Cambrn de Puesw de Trab'uoy de no suEmih_ll_- gram:tar PH:LoIT corno Tlaba|.!:lor Especi almento Sorszbir- SRR 1

m wﬂadwmpurll r'ﬁl'l prmlmu- r.-qo embarato lactincia

Control de horario:

La reduccién de la jornada laboral a 2/3 implica su cumplimiento integro y se
debera registrar en el sistema de control de horario. El incumplimiento del
horario laboral sera sancionado.

Todos y todas los empleados de RTVMelilla empiezan y terminan su jornada
en el puesto de trabajo.

El tiempo que no se emplee en produccion servira para hacer limpieza de
puestos de trabajo, discos duros, archivo, puesta a punto de equipos,
creacion de archivo de recursos, planificacion del trabajo, mejora de
sistemas de trabajo, realizar base de datos de colaboradores... y demas
tareas que soliciten los coordinadores.
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Prevencion:

- Al entrar en las instalaciones de RTVMelilla sera obligatorio tomarse la
temperatura antes de empezar la jornada laboral. No podran acceder
aquellas personas que muestren temperaturas superiores a 37,5 grados.

* Dentro de las instalaciones de RTVMelilla sera obligatorio el uso de

mascarillas exceptuando las personas que trabajen en platd frente a las
camaras.

A principios de semana se entregaran las mascarillas necesarias a todas las
personas que realicen el trabajo de forma presencial y en la calle.

Colocacioén d la mascarilla

Cologue ia mascaniia en i paima Agame b mascanila gn [ paima L3 Banda supenar (en matcaniay Coloque |a punta de los dodes do
de %, ManG oon In pAre que s e s Fann (oon is mano e banda s o doble banda) se arrhas manoa an la pare
colocs wobie a naite ocandd ks staecads degando gue las oy sobre s cabeza, suparion del ganche de metal aus
docos bandas cagen scbre i mano SORCANEENGG N sl Grea supenor cubra ks naez (4l lene gancho)
Sostanga @ mascarfia debac of is parts de airas de La cabesn Deasce nacia abao i punta de
e 18 barbdla con la pane que Ls banda renor se colocs Ios dedon pad arbos lados del
8 coloca sobre ia nariz arededor el cuilo y debao de gancha de metal gue cubing s
mrando haca armba las ormpas Mo cruce las bandas nang pars moidear o drea ¥ quo
Revision del ajuste

Bt (i

Cologue ambas manos sobre s Con s mahos todavia lapando 5 ol mre we fiivg alrecedor do la 8i no punde shienar un ajuse ¥
MAsCHa y B0 U OO de complelarrants b mascasia narz. reagete in paars de la nare wola adecuads, pida ayuda o
¥ire pars rovisar o la macarila se bole of aire por ia nang y 'a boca segun i mckcaco Gl el are se prutbese oo tamafc o
Bjuska totamartie & B cars 8 wonto que of Bra s B, no Mars por ice kedos de b mascar el
hay un apsate adecuans reauate lay bandas 8 o argo o
|a cabeza Haata gue oblenga un
Ajate ade Ladn

Para quitarse la mascarilla

WO TOQUE La parte de Quitese 1a mascarila nalenoo ia Tirs ln mascarila on ol recipionis

deiants de s mascaiial Puscs banda niwwr sobre ls pene de de deshechos (LAVESE
estar cantameiadal airis do In cabsza sin tocar ia LAB MANDS!
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- Lava y desinfecta tus manos al llegar y de forma recurrente. En todas las

dependencias de RTVMelilla encontraras jabon de ozono y geles
hidroalcohdlico.

{Como limpiarse las manos

M (PN DESINFED TANTE ALCORDLICD

« Si sales a la calle utiliza guantes y desinfecta tu equipo. Los micros

deberan estar protegidos con plastico fino de cocina disponibles en las
instalaciones de RTVMelilla.
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* Los micros de plat6 deberan ser desinfectados con toallitas desinfectantes.

* Respeta la distancia de 1,5 - 2 metros con tus comparieros y no te sientes
en otro puesto que no sea el tuyo.

* No se visitaran otras instalaciones de RTVMelilla.

Ante cualquier sintoma de COVID-19 sigue el protocolo estabIeCido y
comunicalo al departamento de administacion.
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